
 

 

 

UN(E) ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) EN ALTERNANCE  

Licence / 3ème année de BUT  

 

Nous recherchons :   

UN(E) ASSISTANT(E) COMMERCIAL(E) EN ALTERNANCE 

En vue de l’obtention du Licence / 3ème année de BUT GEA 

La société PALFINGER France propose de vous former au poste d’Assistant(e) commercial(e), afin 

d’apprendre les fondamentaux de l’assistanat commercial et de bien appréhender son rôle au sein de 

l’organisation. 

 

Intégré(e) au sein du service commercial composé d’une quinzaine de personnes, vous serez pris(e) 

en charge et accompagné(e) par une personne référente qui vous formera au processus de 

traitement de commandes : 

 

• Réceptionner et contrôler les bons de commandes des clients, saisies dans l’ERP (outil de 

gestion) 

• Réceptionner et traiter les accusés-réceptions fournisseurs 

• Gestion du planning des affaires (tenir à jour le planning en fonction des éventuels retards 

de livraison, nouvelles commandes, etc…) 

• Traiter les anomalies de commandes 

 

Vous serez également amenés à réaliser diverses tâches administratives selon les besoins du service 

(classement, archivage, mise à jour de tableaux de bord et bases de données, etc…). 

 

Au cours de votre alternance, vous développerez votre anglais puisque vous serez amené(e) à 

communiquer régulièrement en anglais, principalement à l’écrit, avec le fournisseur de matériels basé 

à l’étranger.  

 

Profil recherché : 

Vous souhaitez réaliser votre 3ème année de BUT GEA / Licence par la voie de l’alternance. 

Vous êtes une personne organisée, rigoureuse et vous avez de bonnes capacités d’apprentissage et 

rédactionnelles.  

 

La société favorise et encourage la promotion interne, et la valorisation des collaborateurs investis. 

Aussi, l’alternance peut être suivie d’embauche. 

  

Saisissez l’opportunité d’intégrer la team PALFINGER et décrochez votre contrat d’alternance !  

Adressez-nous votre CV+ Lettre de motivation à l’adresse suivante : 

recrutement@groupe-vincent.fr 

PALFINGER France est le distributeur français des produits GUIMA et PALFINGER de type : grues auxiliaires, bras 

de levage, craylers, nacelles… et leader sur le marché des matériels de manutention. Notre réseau composé 

d’une trentaine de concessionnaires nous assure une présence sur tout le territoire national. 

Société : PALFINGER France 

Lieu : LIVRON-SUR-DRÔME, DRÔME (26) 

Contrat : apprentissage / professionnalisation 

3ème année de BUT GEA / Licence 


